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Hai Phong, ngay 10 thdang 06 nam 2021

QUY CHE
LAM VIEC TAI DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN BAO Bi HUNG VUONG

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu ciia cd dong, dai dién cb doéng, trach nhi€ém cua
céc chu thé khi tham gia Pai hoi ¢d dong thudng nién nam 2021, cach thire thao ludn tai Dai
héi cd dong thudng nién ndm 2021 (sau day goi tat la “Dai hoi”) nham dam bao Dai hoi dat
két qua.

Diéu 2: Muc dich chung

Quy ché ndy nhim muc dich dam bao cho Dai hoi ctia Cong ty cd phan Bao bi Hung
Vuong dugc tién hanh dung trinh ty va tha tuc ludt dinh va phu hgp véi quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty, dam bao cho Dai hdi dugce tién hanh trong trat tu, an toan, ding thoi gian trong
chuong trinh nghi su ctia Pai héi, dam bao cho céc ) dong thuc thi cac quyén va lgi ich hop
phéap cia minh mgt cach dén chi, binh ding va doan két, phan anh dugc mong mudn cia da
s6 ngudi tham du vi quyén lgi cia c¢b dong va dap ting nhu cau phat trién bén vitng cong ty.

Diéu 3: Chwong trinh nghi sw

1. Chuong trinh nghi sur ciia Dai hoi C6 Dong thudmg nién dugce giri trude cho cac ¢d
dong kem theo Thu mai hop. Chuong trinh nay duge dang trén trang thong tin dién tr cua
Cong ty.

2. CH dong hodc nhom ¢6 dong s& hitu tir 10% tdng s6 ¢d phan phd thong trong thoi
han lién tuc it nhét sau thang cé quyén kién nghi vin dé& dua vao chuong trinh hop Dai hoi
ddng Cb dong. Kién nghi phai bing vin ban va dugc giri dén Cong ty chim nhit ba ngay 1am
viée trude ngay khai mac Pai hoi (cu thé 1a truée 16h00 ngay 17/06/2021). Kién nghi phai
ghi rd: Tén cb dong, sb lugng timg loai cb phén ctia ¢b dong, sb va ngay dang ky ¢b dong tai
Céng ty, vén dé kién nghi dua vao chwong trinh hop.

Ngudi tridu tap hop Pai hoi dong C6 dong chip nhén va dwa cac kién nghi nay vao du
kién chuong trinh va néi dung cudc hop, trir truong hop kién nghi duge giri dén khong ding
thoi han hodc khong du, khong ding ndi dung hodc van dé kién nghi khong thudc thim quyén
quyét dinh cua Dai hoi df‘)ng CH dong.
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3. Chuong trinh va ndi dung Dai hdi phai dugce Dai hi ddng cb dong théng qua ngay
trong phién khai mac Dai hoi.

Diéu 4: Nghia vu ctia C6 déng
Cd dong khi tham du Dai hdi phai tudn thi cdc quy dinh sau day:
[) Mic trang phuc chinh té, lich su

2) Xuét trinh dy du gidy to thy thin, thu mdi hop va céc gidy to lién quan dén
viée xdc minh tur cach dai biéu tai ban tiép don.

3) Giir trat tu va tu cach nghiém tac trong gid hop

4) Khong hut thude 14, khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong
trong Hoi trudng

5) Giao tiép hoa nha, than thién; khong dugc bo vé gitra gior khi chua c6 su dong y
ctia chu toa Dai hoi

6) Phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban T chirc dai hdi quy dinh va tuyét
d6i tuan thi viéce sip xép vi tri cia Ban T6 chire.

7) Tuyét di tudn thi su diéu hanh cta chi toa, chi duge phét biéu khi c6 sy dong
y cua chu toa

CHUONG II: TO CHUC PAI HOI

Diéu 5: Cdc vdn dé dwoc Pai héi dong c6 déng théng qua
Dai hoi dong cd dong thudng nién niam 2021 Cong ty CH phén bao bi Hung Vuong c6

quyén thao ludn va thong qua cac véan dé sau day:

1) Béo céo hoat dong ctia HDQT nam 2020 va phuong hudng hoat dong nam 2021

2) BCTC niam 2020 da dugce kiém toan

3) Bdo cdo hoat dong ciia Ban kiém soat nim 2020

4) Phuong an phan phdi loi nhudn nam 2020

5) T& trinh mire thu lao HPQT, BKS nam 2021

6) To trinh thong qua viée lua chon don vi kiém toan bao céo tai chinh nam 2021

7) To trinh sira ddi, bd sung diéu 1€ cong ty

8) Céc noi dung khéc thude thim quyén DPHDCD (néu co).

Diéu 6: Doan chii tich

Diéu hanh Dai hoi 1a Doan Chil tich, gom c6 Chii tich (1a Chu tich Hoi ddng quén tri)
va céac thanh vién do Chu tich gidi thiéu. Chu tich 1a ngudi chu tri Dai hdi (Chu toa). Poan
Chu tich 1am viée theo nguyén tic tip trung din chii va phi hop véi cac quy dinh cia phép

ludt va Didu Ié cong ty.
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Poan Chu tich c6 trach nhiém:

1)

2)

3)

4)
5)

Diéu khién Pai hdi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cic quy ché, thé 1&
da dugce Dai hoi thong qua.

Hudéng dan Dai hoi théo luan, liy ¥ kién biéu quyet cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hdi va cac vén dé co lién quan trong sudt
qua trinh Dai hoi.

C6 quyén hodn Pai hoi khi da c6 da s6 ngudi dang ky du hop theo quy dinh dén
mot thoi diém khéac hodc thay dbi dia diém hop trong trudng hep c6 ngudi tham
du hop ¢6 hanh vi can trd, gdy roi trat ty, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
duogce tién hanh mdt cach cong bing va hop phép.

Tra 161 nhitng van dé do Dai hoi yéu céu.

Loz £ L oy e & y e % w5 s
Giai quyét cac van dé phat sinh (néu cd) trong qua trinh dién ra Dai hdi.

Diéu 7: Thw ky dai hgi
1.Giup viéc cho Poan Chu tich va Dai héi 1a Thu ky Dai héi. Thu ky Pai hdi do Chu
toa chi dinh.

2.Ban Thu ky ¢6 nhiém vu:

)
2)

3)

Ghi chép day di va trung thuc cic ndi dung cuia Dai hoi.

HS trg Doan Chu tich cong bd cdc van kién, két ludn hodc thong bao giri dén
cac ¢o dong khi duge yéu ciu.

Chiju trach nhiém truée Chu toa Pai hoi va Dai hoi déng ¢ dong vé nhiém vu
ctia minh; ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién tai Dai hoi va
nhitng van dé da dugc céc ¢b dong thong qua ké ci cic vén dé con bao luu tai
Pai hoi; tiép nhan phiéu dong gop v kién cia cac cd dong; soan thao bién ban
cudc hop Dai hoi ddng cb dong va Nghi quyét vé cac van d& da dugc thdng qua
tai Dai hoi.

Diéu 8: Ban kiém tra tw cdch cé déng

Ban Ki€m tra tu cach co dong gom 03 ngudoi do Ban To chirc Pai héi cir ra va c6 trach

nhiém:

1) Gitp Chu toa Dai hoi kiém tra céc diéu kién dé tién hanh Dai héi.

2) Kiém tra tu cach ctia cd dong du hop.

3) Phat phiéu biéu quyét cho Cb dong trong danh sach du hop trude gio khai mac.

4) Béo cdo trude Dai hdi dong cd dong vé didu kién tién hanh hop Dai hoi ddng

Cé dong.
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Piéu 9: Ban kiém phiéu
Ban Kiém phiéu do Doan Chu tich gigi thiéu va dugc Dai hdi bau ra. Ban Kiém phiéu
¢O trach nhiém:

1) Phd bién thé 1¢ va cic nguyén tic bidu quyét.

2) Tb chirc kiém phiéu biéu quyét.

3) Kiém tra, giam st viéc biéu quyét cuia cic cb dong, dai dién cb dong.

4) Xac dinh kct qua bjéu quyét ciia ¢b dong vé cac vin dé thong qua tai Dai hoi.
Cong bod két qua bicu quyét.

5) Giao két qua kiém phiéu biéu quyét cho Poan Chu Tich hodc Ban Thu ky Dai
hoi.

Diéu 10: Quyén cua c6 doéng tai Pai hoi

1. Cb dong cong ty c6 quyén truc tiép tham du Pai hdi hodc iy quyén bf?mg Gidy iy
quyén (theo miu u)ng ty quy dmh) cho 01 (mot) nguoi dai dién tham du va phat biéu y kién
dong gop, biéu quyet cac van d¢é trong ndi dung chucmg trinh Dai hoi. Mm cb dong hoic dai
dién cho cac cb dong khi dén tham dyu Dai hdi cin phai mang theo gidy to tiy thin gom:
CMND (Cén cude cong din hodc hd chiéu), Gidy moi tham du, Gidy ty quyén tham dy Dai
hoi ndp cho Ban kiém tra tir cach c¢b dong va s& duge nhin Phiéu biéu quyét va tham gia biéu
quyét.

C6 dong, dai dién cb dong t6i du Pai hoi mudn, duge ding ky va sau dé c6 quyén biéu
quyét tai Dai hoi ngay sau khi diang ky. Chu toa Pai hoi khéng c6 trach nhiém dimg Dai hoi
dé cho cb dong dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi dnh
hudng.

2. Co dong duge Ban td chirc Dai hoi thong béo cong khai thong tin vé Chuong trinh
Dai hdi co dong thuong nién, duge phat tai liu lién quan dén ndi dung Dai hoi va co trach
nhiém:

[) Tudn thu N§i quy Dai hdi.

2) Phai hoan thanh cac thi tuc dang ky tham dir Pai hoi véi Ban td chirc.
3) Thao ludn céc ndi dung bdo cao (néu c0).

4) Biéu quyét cac van dé tai Dai hoi.

5) Chéap hanh su didu khién ctia cha toa Dai hoi.
CHUONG III: THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAI HOI

Diéu 11: Thao ludn

Khi thao ludn cdc van dé trong chuong trinh Dai hoi, ¢d dong cin tudn thi cic quy
dinh sau day:
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I. Nguyén tic: Cb dong tham dy Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thdo luin phai
dang ky noi dung phat biéu theo mau “Phiéu dang ky phat biéu” ma cong ty quy dinh, gtri cho
Ban Té chirc va duge su dong y ciia Chu toa chép thuan cho phat biéu.

2. Cach thfrc phat biéu: Cb dong phat biéu ngdn gon va tdp trung vao dung nhing ndi
dung trong tdm can trao d6i, phu hop vm ndi dung chuong trinh nghi su cta Pai hdi da dugc
thong qua dé dam bao dai hdi dugce tién hanh dung nhu chuo'ng trinh nghi sy da thcmg qua,
nodi dung khong bi vi pham phdp ludt, lién quan dén vén d& ca nhan hodc vuot qua quyén han
doanh nghi¢p.

3. Chu toa s& sip xép cho cb dong phat bidu theo thir tw ding ky, dong thoi giai dap
céc thic méic cia cb dong. Cac y kién dong gop hoidc chét vén s& dugc tap hop cung lic va
duoc giai dap theo tudn tur va chi duge tham gia dong gép y kién trong phéan thao luin ctia Pai
hoi. Truong hop nhidu ¢ déng co ¥ kién trung lip voi nhau thi Poan Chu tich s& chon loc va
tré 107 chung cho tit ca cac cb déng. Sau khi khong con y kién phat biéu ciia cac ¢b dong, Chu
toa s& 1an luot tra 1oi y kién cta ting ¢b dong hodc chi dinh ngudi cé trich nhiém trong Ban
diéu hanh Cong ty tra 15 cac ¥ kién nay.

Diéu 12: Biéu quyét tai Dai hji

1. Nguyén tic biéu quyét:

— Tét ca cic vin dé trong chuong trinh nghi su cia Pai hdi déu dugc thong qua
bang cach lay y kién bi€u quyét cta tat ca cac co dong bang Thé bi€u quyét va
Phiéu biéu quyét theo s6 ¢d phan s& hiru va dai dién.

— Thé biéu quyét mau hdng.
— Phiéu biéu quyét mau xanh.

~ Mbdi cb dong duge cip 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét, trong do ghi
tén cb dong/dai dién dugc ty quyén, s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyét (s¢ hitu va
lly quyén) ctia cd déng va co dong diu treo clia Cong ty ¢b phan Bao bi Hing
Vuong.

2. Thé 1é biéu quyét:

— Biéu quyét bang Thé bi¢u quyét: i voi nhitng vin dé& mang tinh chét thu tuc
nhu: thong qua chuong trinh nghi su; théng qua viéc dé cir cac nhan su phuc vu
Dai hdi nhu: Thong qua chuong trinh dai hoi, Thong qua quy ché lam viéc ciia
Dai hoi, Thong qua nhin sy Doan chi tich, Ban Kiém phiéu, théng qua Bién
ban dai hoi va cac vén dé khac khi Chit toa y8u clu, cdc cd dong tham du Dai
hoi biéu quyét bang cach gio Thé bidu quyét (khi duge Chu toa héi ¥ kién: ddng
y hay khong dong y, hay khong ¢6 y kién nhiing cd dong khong gio Thé biéu
quyét duge xem nhu tir bo quyén biéu quyét.

— Biéu quyét bing Phiéu biéu quyét: Phiéu bidu quyét dugc sir dung khi céc cd
dong bicu quyét thong qua cic bdo cdo, td trinh tai Dai hoi. Co dong thuce hién
biéu quyét nhu sau:
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o Cb dong hodc Ngudi dai dién dugce ty quyén thuc hién viée bleu quyet
dé a‘ong , hodc khong dong y, hoic khéng cd y kién mot van dé bing
cach ¢b dong danh ddu “X” vao 6 tuong tng trong Phiéu bidu quyét theo
trinh tu: “Dong y”, “Khong dong y” va “Khong c¢6 v kién”. Sau khi bleu
quyét hét cac noi dung, b dong biéu quyet ky tén vao Phiéu biéu quyct
va bd vao thung phlcu Ban kiém phiéu thu hdi Phiéu biéu quyét cia cd
dong dé théng ké két qua.

o Truong hop thay ddi y kién, c6 dong ky nhay bén canh 6 liy y kién lua
chon cudi cung dé tranh gia mao.

—  Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a cic phiéu:

o Phiéu bidu quyét khong do Cong ty cb phin Bao bi Hing Vuong phat
hanh va khéng c6 diu treo ciia Cong ty.

o Phiéu dé tréng moi 6 vudng lay ¥ kién hodc dién vao nhiéu hon mot 6
vuong lay y kién.

o Phiéu sira chita, gach xéa hodc dién vao nhiéu hon mot & vudng lay y
- J: bl ~ ~ r r 7 Z ~ ~ ” A r
kién ma khong cé chit ky nhay cia co6 dong bén canh 6 vuéng dugc danh
déu.

o Phiéu khong cé chit ky ctia C6 dong,

— Moi co phan s& hitu hodc dai dién s& hiru (rng v6i mot phicu biéu quyét.

3. Thong qua quyét dinh ctia Pai hdi dong co dong
Céc van dé dugce biéu quyét trong Pai hoi dong C dong duge théng qua khi dat ty
1€ theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu 18 td chirc va hoat dong ctia Cong ty.
biéu 13: Bién ban Dai hoi dong c6 déng
Céc ndi dung tai Dai hoi dong c6 dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban Dai
hoi. Bién ban Dai hdi phai dugc doc va thong qua trudce khi bé mac Dai hoi.
Trén diy 1a toan bd quy ché lam viéc ctia Pai hgi dong cb dong thudong nién nim 2021 cia
Cong ty Co phan Bao bi Hung Vuong. Kinh trinh Dai hoi xem xét thong qua! gfC2—

LE HONG VAN
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